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BUCHHALTUNG / STEUERN / HR / VERSICHERUNGEN

Welche Unterlagen brauche ich fir meine Steuererklarung?

A) Unselbstandiges Erwerbseinkommen

o  Lohnausweis inkl. Derjenige des Ehegatten

o  Lohnausweis der AHV-Ausgleichskasse lber
Erhaltene Arbeitslosengelder

o  Ausweis Uber erhaltene Stock Options

o  Bestatigung Uber erhaltene Abgangsentschéadigung
und Dienstaltersgeschenke

B) Nebeneinkommen

o  Zusammenstellung der Ertrage fur VR-Honorare
(Bezuge als Mitglied einer Kommission, Behorde etc.)

o  Beschrieb iber Art und Dauer der Nebeneinkommen

o  Zusammenstellung der Gewinnungskosten von
Nebeneinkommen

C) Einkommen aus Einzelfirmen und Gesellschaften

o Jahresabschlusse oder zweckdienliche Aufstellungen
o  Fir AG’'s / GmbH’s: Anhang gemass OR Art 959c¢
o  Kontenblatter zu Jahresabschluss

D) Einkommen aus unverteilten Erbschaften

o  Todestag des Erblassers bekannt geben
o  Abrechnung Uber anteiliges Einkommen und Vermégen
o  Detailbelege zur Abrechnung der Erbengemeinschaft

E) Liegenschaftsertrage

o

Mietzinseinnahmen bei Vermietung
Verwaltungsabrechnung von fremd vermieteten
Liegenschaften

Unterhaltskostenbelege bei effektiven Kosten
Kostenaufstellung fir energiesparende Massnahmen
Gltiges Schatzungsprotokoll der Liegenschaft
Allenfalls iber mehrere Steuerperioden absetzbare
Unterhaltskosten

o
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F) Wertschriften und Beteiligungsertrage

o  Ertrage und Vermdgenssteuerwerte Aktien und
Obligationen (Depot)
o  Dividende von nicht kotierten Beteiligungen
(eigene AG, GmbH etc.)
o  Samtliche Belege von Bank-, Post- und privaten WR-Konti
o  Kauf- und Verkaufsbelege bei Wertschriften
Tipp: verlangen Sie ein Steuerverzeichnis bei der Bank

G) Renten und Pensionen
o  Bescheinigung Uber erhaltene Renten
o  Bescheinigung uber Auszahlungen Séaule 3a
o  Bescheinigung iiber Auszahlungen Pensionskasse
H) Kapitalgewinne (Grundstiick/Beteiligungsgewinne)
o  Abrechnungen zu Kapitalgewinnen
o  Verkaufsvertrage (falls vorhanden)
1) Darlehen und Passivzinsen
o  Bei Privatdarlehen entsprechend rechtsgultiger Vertrag
o  Effektiver Schuldzinsennachweis per Steuerjahr
J) Pauschalspesen

o  Beschreibung welche Berufsauslagen mit
Pauschalspesen abgegolten wurden

K) Fahrkosten

o  Angaben zu Arbeitszeiten
o  Angaben zur Fahrzeugbenutzung

L) Berufsbedingte Mehrkosten der Vpf

o  Angaben Uber die Mittags- oder Abendessenregelung am
Arbeitsplatz
o  Bestéatigung Arbeitgeber Schichtarbeit

M) Fachliteratur, PC, Fax, Natel, Software, Internetkosten

o  Belege fur die getéatigten Berufsauslagen
o  Genaue Angaben uber die Arbeitstatigkeit
o  Abrechnung der vom Arbeitgeber vergiteten Auslagenersatz

N) Ausbildungs- und Weiterbildungskosten

evtl. Weiterbildungsprogramm lhres Berufes
Kostenbelege fiir Kurse und Schulen

Materialkosten fur getéatigte Aus- und Weiterbildung
Nachweis Uber die teilweise Rickerstattung durch den
Arbeitgeber
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O) Abzug fur die Kosten privater Arbeitsrdume

o  Einrichtungsgegenstande / Mobiliar
o  Arbeitspensum im privaten Arbeitsraumen

P) Ehegatten- und Kinderalimente

o  Scheidungskonvention
o Name und Adresse des geschiedenen Ehegatten
o  Aufzeichnungen uber tatsachlich bezahlte Alimente

Q) Beitrage an die 2. Und 3. Saule

o  Bescheinigung tber die Beitrage (z.B. Nachzahlung BVG)

o  Bestatigungsschreiben BVG-Versicherung Uiber die
Deckungsliicken

o  Bescheinigung tber bezahlte Beitrdge der Saule 3a

R) Krankheitskosten

o Belege von Arzten, Zahnarzten, Spitdlern etc.
o  Krankenkassenauszug uber zurlickerstattete Betrage

S) AHV-Beitrage von Nichterwerbstétigen

o  Beitragsverfiugung der AHV Ausgleichskasse
o  Zahlungsbeleg liber bezahlte AHV-Pramien

T) Gemeinnitzige Zuwendungen

Aufstellung mit geleisteten Zuwendungen und Belege
Spendennachweise (Spendenbestétigungen)
Beschreibung der Arbeitstatigkeit

Aufzeichnungen Spesen unbelegter Natur
Kostenaufstellungen fur geschéftliche Einladungen
Fahrtenbuch fur pauschale Fahrkosten
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